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1. Общая характеристика образовательной программы 

Целью реализации дополнительной общеразвивающей образовательной программы 

(далее ДООП) «Основы компьютерной грамотности» являются формирование у обучающихся 

базовых знаний работы на компьютере и обучение эффективному использованию 

компьютерной техники в учебной и практической деятельности. 

Категория слушателей: 

- обучающиеся 9–11 классов общеобразовательных организаций (возраст 15–18 лет). 

Программа не требует специальной предварительной подготовки, доступна для всех желающих. 

Срок освоения программы:  

Срок реализации программы — 3 года, охватывающий период обучения в 9, 10 и 11 

классах, с продолжительностью каждого года обучения 12 месяцев. 

Объем программы: 

Годовое количество часов по программе – 216 часов. 

Год обучения Класс Продолжительность 

обучения 

Количество 

часов в год 

Общее количество 

часов 

1 год 9 12 месяцев 216 216 

2 год 10 12 месяцев 216 432 

3 год 11 12 месяцев 216 648 

Итоговый объем программы: 648 учебных часов. 

Режим занятий: 

Занятия проводятся в группах 2 раза в неделю по 3 часа. Продолжительность учебного 

часа теоретических и практических занятий составляет 1 академический час (45 минут). 

Перерыв между занятиями — 10 минут. Общее количество часов в неделю — 6 часов. 

Учебная группа при проведении занятий формируется численностью - 8-10 человек. 

Форма обучения: очно-заочная. 

Нормативные документы для разработки образовательной программы: 

1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ (в действующей редакции). 

2. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам». 

3. Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года (утверждена 

распоряжением Правительства РФ от 31 марта 2022 г. № 678-р). 

4. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 

г. № 28 «Об утверждении СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи». 

5. Нормативно-методические документы Министерства образования и науки Российской 

Федерации. 

6. Устав и локальные нормативные акты АНО ДПО «РАП». 

 

2. Характеристика деятельности обучающихся 

Область деятельности обучающегося, прошедшего обучение по дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе: решение прикладных задач в цифровой среде; 

создание и редактирование различных видов цифрового контента; организация эффективных 

коммуникаций и совместной работы в сети Интернет с соблюдением норм цифрового этикета и 

информационной безопасности. 

Объектами деятельности обучающихся являются: информационные ресурсы и сервисы 

сети Интернет, текстовые и графические документы, электронные таблицы и базы данных, 

мультимедийные презентации, облачные хранилища, средства сетевой коммуникации и 

коллективной работы, а также средства защиты персональных данных. 
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Основные виды деятельности обучающихся: информационно - аналитическая, проектно - 

технологическая, дизайнерско - презентационная, коммуникативно - коллаборативная, 

организационно - управленческая. 

Задачи деятельности обучающегося: 

предметные:  

− освоить приемы работы в программах: Paint, Word, PowerPoint;  

− создать у обучающихся представление об информационной среде, средствах, способах 

и инструментах работы с ПК;  

− научить использовать ПК для работы с документацией (оформление текстов, 

графических изображений);  

− познакомить с технологией мультимедиа  

личностные:  

− помочь обучающимся в самопознании и самореализации личности;  

− развить творческий подход к выполнению задания, аккуратность, усидчивость; 

воспитать у детей:  

− развить интерес к избранному виду деятельности;  

− развить доброжелательное отношение друг к другу, окружающим людям;  

− развить умение работать в группе, коллективе;  

− развить упорство в достижении цели (участие в конкурсах и олимпиадах);  

− сформировать устойчивый интерес к обучению и потребности в общении.  

метапредметные:  

− сформировать навыки учебного труда, самостоятельного добывания знаний;  

− развить познавательные способности, мышление, внимание, память, волю. 

 

3. Компетенции и трудовые функции, формируемые в результате обучения 

В результате освоения программы слушатель должен приобрести следующие 

компетенции: 

В конце обучения обучающийся должен знать: 

- правила поведения в компьютерном кабинете; 

- основные возможности работы с офисными программами; 

- основные функции текстового редактора, электронного процессора, презентации; 

- принципы алгоритмизации и программирования; 

- возможности работы с видеопрограммой; 

- алгоритм создания собственных сайтов; 

- средства работы в сети Интернет; 

 - обучающийся должен уметь: 

- использовать интерфейс операционной системы Windows 7 и предоставляемые ею 

средства и возможности; 

- создавать и редактировать текстовые документы; 

- создавать и редактировать расчетные таблицы, строить диаграммы; 

- создавать презентации; 

- подбирать необходимые программы и выполнять действия для воплощения 

поставленных творческих задач; 

- использовать возможности работы с документами, математическими задачами; 

- работать с текстом, использовать инструменты работы с текстом; 

- работать с видеоматериалом; 

- разрабатывать сценарий фильма; 

- создавать фотоальбом с помощью презентации; 

- освоить навыки работы программирования линейных, разветвляющих и циклических 

задач; 

- реализовывать построенные алгоритмы в виде программ на языке Паскаль; 

- эффективно использовать среду Турбо Паскаль при разработке программ; 

- использовать средства компьютерной графики при написании программ; 
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- реализовывать и отлаживать программы, содержащие объекты, поведение которых 

подчиняется определенному сценарию; 

- освоить навыки работы создания сайтов; 

- освоить навыки работы в сети Интернет; 

- изучить способы просмотра и поиска информации. 

В ходе реализации программы будут формироваться универсальные учебные действия: 

личностные: 

- готовность и способность к саморазвитию и личностному самоопределению; 

- мотивация к обучению и целенаправленной познавательной деятельности; 

- реализация творческого потенциала; 

- построение индивидуальной образовательной траектории своего обучения; 

регулятивные: 

- самостоятельное постановление познавательной цели, нахождение полезной 

информации, структурирование полученных знаний; 

- умение решать поставленные задачи, находя собственный алгоритм, решать возникшие 

вопросы творчески и с поиском необходимой информации; 

познавательные: 

- самостоятельно выделять и формулировать познавательные цели; 

- умение искать и находить информацию, перерабатывать и пользоваться ею в 

зависимости от поставленной задачи; 

- умение осуществлять анализ объектов (выделение существенных признаков); 

- умение осуществлять сравнение, сериацию и классификацию по заданным критериям; 

- умение устанавливать причинно – следственные связи; 

- умение строить рассуждения, доказательства, выдвигать гипотезы и их обоснование; 

- осуществлять выбор наиболее эффективного способа решения задачи исходя из 

конкретных условий; 

коммуникативные: 

- готовность и способность к саморазвитию и личностному самоопределению; 

- мотивация к обучению и целенаправленной познавательной деятельности; 

- целостное мировоззрение, соответствующее современному уровню развития науки; 

- формировать коммуникативную компетентность в общении и сотрудничестве со 

сверстниками, взрослыми в процессе образовательной, общественно - полезной, учебно-

исследовательской, творческой деятельности. 

 

4. Содержание программы 

4.1. Учебный план программы 

№п/п Наименование разделов (модулей) и тем,  

содержание модулей (теория, практика) 

Всего 

часов 

Количество часов 

теория практика 

1 Введение 2 1 1 

1.1 Вводное занятие. 
Теория: Знакомство с образовательной 
программой. Правила техники безопасности и 
поведения в кабинете информатики, 
ознакомление с историей развития 
вычислительной техники. 
Практика: Изготовление памяток «Техника 
безопасности в кабинете». 

2 1 1 

2 Знакомство с компьютером 20 10 10 

2.1 Роль компьютера в жизни человека. 

Теория: Знакомство с компьютером. Роль 

компьютера в жизни человека. 

Практика: Диагностика ИК-компетентности 

2 1 1 
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обучающихся. 

2.2 На пороге компьютерной грамотности. 

Теория: ПК как средство работы с 

информацией, знакомство с устройствами 

компьютера и их назначением; об устройствах 

вывода информации; об устройствах ввода 

информации; об устройствах передачи 

информации. 

Практика: Работа по изменению фона 

рабочего стола; открытие программ с рабочего 

стола разными способами; компьютерные 

игры; выполнение развивающих заданий 

(соревнования, конкурсы, игры). 

4 2 2 

2.3 Основные устройства компьютера. 

Теория: Системный блок, монитор, принтер, 

сканер, МФУ, компьютерная мышь, 

клавиатура, web-камера.  

Практика: Запуск и выключение основных 

устройств компьютера. 

2 1 1 

2.4 Знакомство с клавиатурой. Наш помощник – 

клавиатура. 

Теория: Знакомство с клавиатурой и её 

основными клавишами; знакомство с 

основной позицией пальцев на клавиатуре; 

знакомство с устройством «мышь».  

Практика: Работа с клавиатурным 

тренажёром; работа с тренажёром мыши. 

4 2 2 

2.5 Управляем мышью. 

Теория: Компьютерная мышь, курсор, щелчок, 

двойной щелчок, левая и правая кнопки мыши, 

колесо прокрутки, открытие программы и 

выход из программы.  

Практика: Компьютерная игра. 

2 1 1 

2.6 Знакомство с операционной системой. 

Теория: Введение понятия «программа», виды 

и назначение программ; знакомство с рабочим 

столом и его элементами; знакомство с 

программой Блокнот.  

Практика: Работа с программой Блокнот; 

работа по изменению фона рабочего стола; 

открытие программ с рабочего стола разными 

способами; компьютерные игры; выполнение 

развивающих заданий (соревнования, 

конкурсы, игры). 

2 1 1 

2.7 Компьютер – наш помощник в учебе. 

Теория: Знакомство с программой 

«Несерьезные уроки», знакомство с 

программой Калькулятор, которая 

обрабатывает числовую информацию. 

Практика: Работа с программой «Несерьезные 

уроки», работа с программой Калькулятор, 

4 2 2 
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использование программного калькулятора для 

вычислений. 

3 Учимся рисовать 28 14 14 

3.1 Графический редактор Paint. Назначение, 

возможности, местоположение. Панель опций, 

панель инструментов. 

Теория: Назначение, возможности, 

местоположение. Панель опций, панель 

инструментов. Графический редактор Paint. 

Панель опций, панель инструментов, палитра, 

область выделения. 

Практика: Освоение навыков работы в 

графическом редакторе Paint. Создание 

рисунка в графическом редакторе Paint. 

4 2 2 

3.2 Графический редактор Paint. Разработка и 

редактирование изображения. Роль рисунка в 

жизни современного общества. Программа 

Paint: назначение, возможности, экранный 

интерфейс. 

Теория: Разработка и редактирование 

изображения. Палитра, распылитель, заливка, 

масштаб, ластик, редактирование 

изображения. 

Практика: Выставка рисунков. 

20 10 10 

3.3 Графический редактор Paint. Копирование, 

печать рисунков. 

Теория: Копирование, печать рисунков. 

Практика: освоение навыков работы в 

графическом редакторе Paint. 

4 2 2 

4 Создаем текст 76 38 38 

4.1 Знакомство с программой WORD. 

Теория: Программа WORD, запуск 

программы. Программа WORD, окно 

программы, элементы окна, программы, 

документа. 

Практика: Создание и сохранение документа, 

сохранение документа под другим именем. 

8 4 4 

4.2 Набор и редактирование текста. Оформление 

текста – объявления. 

Теория: Ввод текста, непечатаемые знаки, 

отмена, возврат и повтор действий, параметры 

шрифта, цвет текста, применение эффектов, 

текст - объявление. 

Практика: Создание и сохранение текстового 

документа, оформление текста-объявления. 

16 8 8 

4.3 Работа с фрагментами текста. 

Теория: Выделение, копирование, 

перемещение, удаление текста, 

редактирование текста. 

Практика: Творческая работа 

«Редактирование текста». 

8 4 4 



7 

 

4.4 Вставка и редактирование рисунков. Надписи 

WordArt. 

Теория: Автофигуры, вставка и 

редактирование рисунков, надписи WordArt. 

Практика: Создание и сохранение 

поздравительной открытки. 

8 4 4 

4.5 Изменение параметров макета документа. 

Теория: Набор текста, установка параметров 

макета документа. Параметры страницы, 

абзаца, книжная и альбомная ориентации. 

Практика: Редактирование текста. 

4 2 2 

4.6 Нумерация и границы страниц. 

Теория: Нумерация страниц, поля, рамка, 

нижняя, верхняя, боковая границы, абзац. 

Практика: Редактирование текстового 

документа. 

2 1 1 

4.7 Работа с колонками. 

Теория: Распределение текста по двум и более 

столбцам. 

Практика: Распределение текста по двум и 

более столбцам. 

2 1 1 

4.8 Работа со средствами редактирования и 

проверки. Средства редактирования текста. 

Теория: Расстановка переноса, выбор цвета, 

изменение межстрочного интервала. 

Практика: Редактирование текста. 

8 4 4 

4.9 Работа со средствами редактирования и 

проверки. Исправление ошибок. 

Теория: Исправление ошибок, 

предварительный просмотр документа. 

Орфография, грамматика, параметры 

исправлений, режимы просмотра документа. 

Практика: Редактирование текста. 

4 2 2 

4.10 Создание и редактирование списка. 

Теория: Создание маркированных, 

нумерованных списков, добавление, 

редактирование списка. Маркированные, 

нумерованные списки. 

Практика: Редактирование текста. 

6 3 3 

4.11 Работа с таблицей. Создание таблицы. 

Теория: Компоненты таблицы, панель 

инструментов таблицы, настройка таблицы. 

Ячейка, столбцы, строка. 

Практика: Создание таблиц. 

6 3 3 

4.12 Работа с таблицей. Редактирование таблицы. 

Теория: Изменение высоты строки и ширины 

столбцов, добавление строк, столбцов, 

объединение, разбивка, удаление ячеек. 

Практика: Редактирование таблицы. 

4 2 2 

5 Cоздаём презентацию 44 22 22 

5.1 Знакомство с программой Power Point. 

Теория: Первое знакомство с Microsoft Office 
2 1 1 
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Power Point. Знакомство с интерфейсом 

PowerPoint. Запуск программы, панель 

инструментов, сохранение документа, 

завершение работы. Режимы просмотра 

презентации. Скрытие слайдов презентации. 

Работа в презентации со шрифтом и текстом.  

Практика: Знакомство с интерфейсом 

PowerPoint. Режимы просмотра презентации. 

Скрытие слайдов презентации. Работа в 

презентации со шрифтом и текстом. Создание 

списков. Добавление колонтитулов в 

презентацию. Проверка орфографии, отправка 

на рецензирование. 

5.2 Создание и дизайн слайда. 

Теория: Создание презентации, добавление 

текста, оформление слайда, изменение 

дизайна.  

Практика: Редактирование слайдов, создание 

мультимедийных презентаций. 

10 5 5 

5.3 Вставка фигур, рисунков, настройка 

анимации. 

Теория: Настройка анимации, вставка фигур, 

автофигура.  

Практика: Настройка анимации. 

14 7 7 

5.4 Линейная презентация. 

Теория: Линейная презентация из нескольких 

слайдов. Использование инструментов для 

рисования в программе Power Point. 

Копирование и редактирование слайдов.  

Практика: Создание презентации «Часы». 

6 3 3 

5.5 Презентация с разветвленной структурой. 

Теория: Презентация из нескольких слайдов, 

имеющих разветвленную структуру. Шаблоны 

слайдов разных типов. Гиперссылки.  

Практика: Создание презентации «Времена 

года». 

6 3 3 

5.6 Организация непрерывной циклической 

демонстрации презентации. 

Теория: Организация непрерывной 

циклической демонстрации презентации. 

Практика: Создание презентации 

«Скакалочка». 

6 3 3 

6 В сети Интернет 42 21 21 

6.1 Интернет и его роль в жизни человека. 

Теория: Информация в жизни человека, 

Интернет, его роль в жизни человека. 

Практика: Поиск информации по теме. 

2 1 1 

6.2 Основная терминология сети Интернет. 

Подключение к сети Интернет. Программы- 

браузеры Internet Explorer, 

Mozilla Firefox, Google Chrome. 

Теория: Основная терминология сети 

8 4 4 
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Интернет. Подключение к сети Интернет. 

Программы - браузеры Internet Explorer, 

Mozilla Firefox, Google Chrome. 

Практика: Подключение к сети Интернет. 

Программы-браузеры Internet Explorer, Mozilla 

Firefox, Google Chrome. 

6.3 Способы просмотра и поиска информации. 

Сохранение информации. 

Теория: Способы просмотра и поиска 

информации. Сохранение информации.  

Практика: Способы просмотра и поиска 

информации. Сохранение информации. 

20 10 10 

6.4 Создание почтового ящика. Получение и 

отправка писем с использованием ящика. 

Обработка писем. 

Теория: Создание почтового ящика. 

Получение и отправка писем с 

использованием ящика. Обработка писем 

(изменение кодировки, сортировка, удаление, 

сохранение приложения). Добавление 

приложений к письмам в виде файла. 

Практика: Создание почтового ящика. 

Получение и отправка писем с 

использованием ящика. Обработка писем 

(изменение кодировки, сортировка, удаление, 

сохранение приложения). Добавление 

приложений к письмам в виде файла. 

10 5 5 

6.5 Как защитить компьютер. 

Теория: Защита компьютера, антивирусы. 

Практика: Проверка переносных накопителей 

на наличие вирусов. 

2 1 1 

7 Итоговое повторение 4 1 3 

7.1 Промежуточные отчеты обучающихся. 

Практика: Индивидуальные задания. 
2 1 1 

7.2 Защита проектов. 

Представление своей работы – создание 

слайд-шоу для демонстрации рисунков, 

созданных в течение учебного года с помощью 

программы PowerPoint. 

2  2 

 Всего 216 107 109 

 

7.1. Индивидуальные задания. Тематика: 

- «Помоги маме посчитать расходы» (Excel+отчет в Word) 

-«Моделирование в среде графического редактора Paint» (моделирую разные раскраски в 

программе Pain+отчет в виде презентации) 

- «Времена года» (презентация с анимацией в программе PowerPoint, стихи о каждом 

времени года и рисунки с описанием каждого времени года) 

- «Поздравительные открытки» (презентация в PowerPoint, история праздников, обычаи 

их празднования; праздники: новый год, рождество, пасха, крещение, масленица, день 

защитника отечества, международный женский день, день святого Валентина, день матери, день 

защиты детей, Татьянин день, 1 мая, 9 мая, день учителя, день знаний) 

- «Моя родословная» (программа Word) 
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- «Подводный мир» (презентация с анимацией в программе PowerPoint, описание рыбок) 

- «Вселенная» (презентация с анимацией в программе PowerPoint, описание планет) 

- «Хорошо здоровым быть» (презентация с анимацией в программе PowerPoint) 

- «Космонавты» (презентация с анимацией в программе PowerPoint) 

- «Мой класс» (создание анкет на каждого учащегося в программе Word+отчет в виде 

презентации) 

7.2. Защита проекта. 

Представление своей работы – создание слайд-шоу для демонстрации рисунков, 

созданных в течение учебного года с помощью программы PowerPoint. 

Требования к оформлению работы (проекта): 

Проект по компьютерной грамотности состоит из двух частей: письменного отчета 

(документа) и самого цифрового продукта.  

Структура письменной части: 

1. Титульный лист: Название учреждения, тема проекта, автор (ФИО), руководитель, год. 

2. Введение: Актуальность (зачем нужен проект), цель, задачи, ожидаемый результат. 

3. Основная часть: Описание процесса создания. 

- Выбор темы: Например, «Создание цифрового фотоальбома», «Электронная открытка», 

«Таблица семейного бюджета». 

- Инструментарий: Описание программ (Paint, Word, PowerPoint, Excel), которые 

использовались. 

- Этапы выполнения: Сбор информации, создание черновика, работа с файлами. 

4. Заключение: Чему научился, достигнута ли цель. 

5. Список источников: Ссылки на использованные материалы из интернета. 

Требования к оформлению: Текст в Word (шрифт Times New Roman, 12-14 pt), наличие 

скриншотов (снимков экрана) этапов работы, оформление списков и таблиц. 

Цифровой продукт: Презентация (PowerPoint), текстовый документ (Word), таблица 

(Excel) или рисунок (Paint). 

Порядок проведения защиты проекта: 

1.Доклад: выступление на 5–7 минут. 

2.Демонстрация: показ презентации или готового продукта. 

3.Дискуссия: ответы на вопросы комиссии и слушателей. 

4. Оценка: объявление результатов на основе критериев. 

Критерии оценивания: 

- Владение компьютерными инструментами (сложность исполнения). 

- Дизайн и эстетика оформления. 

- Грамотность и логика изложения. 

- Качество ответов на дополнительные вопросы. 

 

5. Календарный учебный график 

на учебный год 

Образовательная деятельность по дополнительной общеразвивающей программе «Основы 

компьютерной грамотности» осуществляется в течение всего календарного года, который 

делится на два этапа: 

- 1 полугодие –17 учебных недель, 

- 2 полугодие –19 учебных недель. 

Этапы образовательной деятельности 1 год обучения 

Начало учебного года сентябрь 

Продолжительность учебного года 36 недель 

Сроки набора обучающихся в объединения июль-август  

Итоговая аттестация обучающихся май-июнь  
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Окончание учебного года май-июнь 

Каникулы зимние январь  

Каникулы летние 
После окончания периода 

промежуточной аттестации 

обучающихся 

- Итоговая аттестация проводится в конце учебного года. 

 

Режим занятий: 

Год 

обучения 
Количество часов 

в год 

Количество 

часов в неделю 

Количество 

учебных недель 
Периодичность 

занятий 

1 группа 216 6 36 2 раза в неделю 

по 3 часа 

 

 

Вид контроля Входной Промежуточный Итоговый 

Сроки контроля / 

форма контроля 
сентябрь/ ежегодно декабрь/ ежегодно 

май-июнь (в конце 3-

го года обучения) 

 

6. Организационно-педагогические условия 

Организационно-педагогические условия реализации образовательной программы 

включают в себя условия к кадровому обеспечению образовательной программы, материально-

технические условия, информационное и учебно-методическое обеспечение. 

6.1. Методическое обеспечение 

Дополнительная общеобразовательная программа курса ориентирована на большой 

объем практических, творческих работ с использованием компьютера. Работы с компьютером 

могут проводиться в следующих формах. Это:  

- демонстрационная - работу на компьютере выполняет учитель, а обучающиеся 

наблюдают. 

- фронтальная - недлительная, но синхронная работа обучающихся по освоению или 

закреплению материала под руководством учителя. 

- самостоятельная - выполнение самостоятельной работы с компьютером в пределах 

одного, двух или части урока. Учитель обеспечивает индивидуальный контроль за работой 

обучающихся. 

Для решения поставленных задач применяются также и беседы, вводящие детей в мир 

основных понятий информатики, практические работы с использованием готовых программных 

продуктов, а также программы, написанные самим учителем, уроки-игры, творческие уроки с 

элементами логики и дидактических игр, которые рассматриваются как один из ведущих 

методических приемов в организации творческой работы. 

Процесс обучения построен на принципах: «от простого к сложному» (усложнение идёт 

«расширяющейся спиралью»), учёта возрастных особенностей обучающихся, доступности 

материала, развивающего обучения. На первых занятиях используется метод репродуктивного 

обучения – это все виды объяснительно-иллюстративных методов (рассказ, художественное 

слово, объяснение, демонстрация наглядных пособий). На этом этапе обучающиеся выполняют 

задания точно по образцу и объяснению. Затем, в течение дальнейшего курса обучения, 

постепенно при усложнении заданий, подключаются методы продуктивного обучения, такие 

как, метод проблемного изложения, частично - поисковый метод. Необходимо принимать во 

внимание и индивидуальный темп работы, и эмоциональный настрой, и психологические 

особенности каждого обучающегося группы. В ходе реализации программы осуществляется 

вариативный подход к работе. Творчески активным обучающимся предлагаются 
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дополнительные или альтернативные задания, с более слабыми обучающимися порядок 

выполнения работы разрабатывается вместе с педагогом. Необходимая теоретическая 

информация предлагается в форме бесед, устных обзоров. 

6.2. Сведения о кадровом обеспечении программы: 

Для реализации программы привлекаются научно-педагогические кадры, имеющие 

базовое образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины, и 

занимающимися научной и (или) научно-методической деятельностью. 

 

7. Информационное и учебно-методическое обеспечение программы 

7.1. для педагога:  

1. Алексеев, Е. Р. Free Pascal и Lazarus : учебник по программированию / Е. Р. Алексеев, 

О. В. Чеснокова, Т. В. Кучер. — 3-е изд. — Саратов : Профобразование, 2024. — 428 с..  

2. Босова Л. Л. Информатика. Компьютерный практикум. Базовый уровень. 7–9 классы / 

Л. Л. Босова. — Москва: Просвещение, 2025. — 192 с. 

3. Волк В. К. «Информатика». 2-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2025. 

— 226 с. 

4. Гаврилов М. В., Климов В. А. «Информатика и информационные технологии». 6-е 

изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2025. — 319 с. 

5. Гуриков С. Р. «Информатика». 2-е изд., перераб. и доп. — М.: ИНФРА-М, 2023. — 566 

с. 

6. Новожилов О. П. «Информатика в 2 ч. Часть 1». 3-е изд., перераб. и доп. — М.: 

Издательство Юрайт, 2025. — 320 с.   

7. Информатика для гуманитариев: учебник и практикум для вузов / под ред. Г. Е. 

Кедровой. 3-е изд., перераб. и доп. — М.: Издательство Юрайт, 2025. — 662 с.  

8. Угринович Н. Д. Информатика. Практикум: учебное пособие / Н. Д. Угринович. — 

Москва: КноРус, 2025. — 265 с.  

9. Цветкова М. С., Гаврилова С. А., Хлобыстова И. Ю. Информатика: практикум: учебное 

пособие для студентов учреждений среднего профессионального образования / М. С. Цветкова, 

С. А. Гаврилова, И. Ю. Хлобыстова. — 3-е изд., стер. — Москва: Академия, 2025. — 316 с.   

10. Электронное поурочное сопровождение УМК в Открытом доступе : ЭОР Единой 

коллекции к УМК И.Г. Семакина и др. «Информатика» для 7-9 классов на сайте http 

://metodist.lbz.ru/ authors/informatika/2/  

 

7.2. для обучающихся  

1. Босова Л. Л., Босова А. Ю. «Информатика: 7 класс». — М.: АО Издательство 

«Просвещение», 2023–2024 гг. — 160 с. 

2. Диков А. В. «Клиентские технологии веб-дизайна. HTML5 и CSS3. Учебное пособие 

для вузов». — М.: Лань, 2023. — 188 с. 

3. Жемчужников Д. Г. «Web-дизайн. Уровень 1» и «Web-дизайн. Уровень 2». — М.: 

Просвещение-Союз, 2023.. 

4. Кириченко А. В. «Справочник HTML. Кратко, быстро, под рукой». — М.: Наука и 

техника, 2023. — 288 с. 

5. Леонов К. А. Основы компьютерной анимации. 10–11 классы: учебное пособие для 

общеобразовательных организаций / К. А. Леонов. — М. : Просвещение, 2023. — 112 с. 

6. Маркелов, Андрей. Путеводитель по кнопкам. История интерфейсов от первых 

компьютеров до виртуальной реальности. В поисках универсальной дизайн-системы / Андрей 

Маркелов. — Москва : Альпина, 2025. — 264 с. 

7. Попов В. Б. Паскаль для школьников: учебное пособие / В. Б. Попов. — М.: ИЦ РИОР, 

НИЦ Инфра-М, 2025. — 374 с. 

8. Расолько Г. А., Кремень Ю. А. Теория и практика программирования на языке Pascal: 

учебное пособие / Г. А. Расолько, Ю. А. Кремень. — 3-е изд., перераб. — Минск: Вышэйшая 

школа, 2025. 



13 

 

9. Угринович, Н. Д. Информатика : учебник / Н. Д. Угринович. — Москва : КноРус, 2025. 

— 377 с. 

10. «Изучаю компьютер» ftp://ftp.botik.ru/rented/robot/univer/reclam/comp.zip (1.3 МБ)  

11. «Азы информатики. Знакомство с компьютером»  

ftp://ftp.botik.ru/rented/robot/univer/azinfd.zip (5.8 МБ) 

 

7.3. Перечень информационных технологий, программного обеспечения и 

информационных справочных систем, используемых при осуществлении 

образовательного процесса 

− Intel Pentium 4 or AMD Athlon 64 processor  

− Windows XP SP3 or Windows 7 SP1. Adobe® Creative Suite® 5.5 and CS6 applications 

also support Windows 8. Refer to the CS6 FAQ for more information about Windows 8 support.  

− 1GB of RAM  

− 1GB of available hard-disk space for installation; additional free space required during 

installation  

− 1024x768 display with 16-bit color and 512MB of VRAM  

− OpenGL 2.0–capablesystem 

7.4. Материально-техническое обеспечение, необходимое для освоения 

образовательной программы: 

Помещение № 11 (кабинет № 202) для проведения занятий лекционного типа, 

практических занятий, групповых и индивидуальных консультаций, промежуточной и 

итоговой аттестации: 

-  комбинированная учебная мебель  

- стол для преподавателя  

- стулья  

- 10 ПК с выходом в Интернет 

- переносной видеопроектор  

- переносной экран  

- телевизор 

-  учебная доска  

Помещение № 14 (кабинет № 204) для групповых и индивидуальных консультаций, 

практических занятий, для самостоятельной работы обучающихся: 

-  столы 

-  стулья 

-  учебная доска 

- 10 ПК  

- 3 МФУ 

- телевизор  

- видеокамера 

 

8. Оценка качества освоения программы 

Оценка качества освоения общеобразовательной программы осуществляется через 

комплексную систему контроля, включающую текущий, промежуточный и итоговый 

мониторинг знаний, умений и навыков обучающихся. Цель оценки — определить уровень 

достижения планируемых результатов и соответствие освоения программы заявленным целям. 

Критерии оценки 

1. «Знание и понимание» — осведомлённость обучающихся в основных понятиях, 

терминах, принципах и методах компьютерной безопасности, а также способность объяснять их 

смысл и взаимосвязь. 

2. «Применение» — умение использовать теоретические знания для решения 

учебных задач, анализа угроз, выбора методов защиты информации и интерпретации 

результатов. 
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3. «Функциональность» — способность применять знания и навыки в реальных или 

смоделированных ситуациях, например, при настройке защитных механизмов, анализе 

инцидентов или разработке простых схем безопасности. 

Методы оценки 

Для оценки используются как формальные, так и неформальные методы: 

• Тестирование — проверка теоретических знаний через вопросы с вариантами 

ответов или открытые вопросы. Включает вопросы, проверяющие знание основных понятий 

(например, что такое кибербуллинг, фишинг, надёжный пароль), правил безопасного поведения 

в интернете и действий в опасных ситуациях.  

• Практические задания и ситуационные кейсы. Учащимся предлагают решить 

ситуационные задачи, например: «Что делать, если пришло подозрительное письмо с 

ссылкой?», «Как создать надёжный пароль?», «Как поступить при столкновении с 

кибербуллингом?». Это позволяет оценить умение применять знания на практике. 

• Ролевые игры — Моделирование ситуаций, связанных с социальной инженерией 

или онлайн-взаимодействием, помогает проверить навыки критического мышления и умение 

противостоять манипуляциям.  

• Самооценка и рефлексия. Обучающиеся могут вести дневники безопасности, где 

фиксируют свои действия в интернете и анализируют, насколько они были безопасными. Это 

развивает осознанность и ответственность. 

• Наблюдение и беседа. Педагог отслеживает, как обучающиеся соблюдают 

правила безопасности в ходе занятий, а также проводит индивидуальные или групповые беседы 

для выявления пробелов в знаниях. 

• Проекты и исследования — разработка мини-проектов по темам, связанным с 

компьютерной безопасностью (например, создание презентации о видах вредоносного ПО, 

исследование методов защиты данных в облаке).  

• Устные опросы и дискуссии — проверка глубины понимания материала и 

способности аргументировать свою точку зрения 

Шкала оценивания 

Оценка Критерии 

«Отлично» Глубокое знание материала, способность решать сложные задачи, 

аргументированные ответы, свободное владение терминологией, 

успешное выполнение практических заданий 

«Хорошо» Прочные знания, умение решать типовые задачи, незначительные 

неточности в ответах, хорошее выполнение практических заданий 

«Удовлетворительно» Базовое знание материала, умение решать простые задачи, ошибки в 

ответах, неполное выполнение практических заданий 

«Неудовлетворительно» Незнание значительной части материала, неумение решать задачи, 

грубые ошибки, невыполнение практических заданий 

Документальное оформление: 

Результаты оценки фиксируются в следующих документах: 

- журналы успеваемости; 

- протоколы контрольных работ; 

- отчёты по проектам и исследованиям; 

- аналитические записки по итогам аттестации. 

Для повышения объективности оценки планируется использовать комбинацию методов и 

форм контроля, а также регулярно анализировать результаты для корректировки учебного 

процесса и выявления проблемных зон обучающихся. 

 

9. Итоговая аттестация 

Цель: оценить уровень освоения программы через создание и презентацию 

самостоятельного проекта, который демонстрирует навыки работы с компьютером, знание 

основ компьютерной грамотности и умение решать практические задачи. 
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Форма проведения: защита проекта перед группой обучающихся и педагогом. Каждый 

участник представляет свою работу, объясняет её суть, демонстрирует результаты и отвечает на 

вопросы. 

Требования к проекту: 

- Тема должна быть связана с пройденными разделами программы. 

- Проект должен включать: 

*постановку задачи или цели; 

*описание используемых инструментов (программы, онлайн-ресурсы); 

*этапы работы над проектом; 

*конечный продукт (документ, рисунок, презентация, простая программа и т. д.); 

*краткий анализ результатов и выводы. 

- Презентация проекта должна длиться 5–7 минут и содержать: 

*название проекта; 

*краткое описание задачи; 

*демонстрацию работы; 

*объяснение использованных методов и инструментов; 

*ответы на вопросы. 

Критерии оценки проекта: 

Критерий Описание 

Соответствие теме и заданию Проект решает поставленную задачу, тема раскрыта 

полно и точно 

Использование инструментов Грамотное применение изученных программ и 

технологий (Word, Paint, браузер и т. д.) 

Структура и логика Чёткое построение работы, последовательность 

этапов, логичность изложения 

Качество выполнения Аккуратность, отсутствие ошибок, эстетика 

оформления 

Самостоятельность Степень самостоятельности в выборе темы, 

планировании и реализации проекта 

Защита проекта Умение чётко и понятно рассказать о работе, 

ответить на вопросы, аргументировать свои решения 

Творческий подход Наличие нестандартных идей, дополнительных 

элементов, выходящих за рамки базового задания 

Шкала оценивания 

Оценка Критерии 

«Отлично» работа выполнена полностью, ответы правильные, навыки 

устойчивые, есть творческий подход 

«Хорошо» работа выполнена полностью, но есть недочёты, умения 

приобретены, но ещё не сформировались как навыки 

«Удовлетворительно» работа выполнена не полностью, есть существенные недочёты, 

требуется помощь педагога 

«Неудовлетворительно» работа выполнена не полностью, есть существенные недочёты, 

требуется помощь педагога, незнание значительной части материала, 

грубые ошибки 

 

Примерная тематика выпускных квалификационных работ: 

1. «Создание интерактивной презентации о любимом хобби». Ученики могут 

подготовить презентацию с использованием анимации, графиков и мультимедиа, 

рассказывающую о своём увлечении (спорт, музыка, рисование и т. д.). Это поможет закрепить 

навыки работы с программами вроде PowerPoint или Google Slides. 
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2. «Разработка простого сайта-визитки в конструкторе». Тема предполагает создание 

базового сайта с использованием онлайн-конструкторов (например, Tilda, Canva). Дети научатся 

работать с шаблонами, добавлять текст и изображения, настраивать дизайн. 

3. «Программирование простой игры в Scratch». Ученики могут создать мини-игру с 

использованием визуальной среды программирования Scratch. Тема позволит познакомиться с 

основами алгоритмизации и логики. 

4. «Исследование истории развития компьютеров». Проект может включать 

создание хронологической ленты, презентации или мини-сайта, посвящённого ключевым 

этапам развития вычислительной техники — от первых ЭВМ до современных устройств. 

5. «Безопасность в интернете: как защитить себя от мошенников». Тема 

предполагает изучение правил безопасного поведения в сети, создание памятки или буклета с 

рекомендациями, возможно, с использованием инфографики. 

6. «Работа с электронными таблицами: создание семейного бюджета». Ученики 

могут научиться использовать Excel или Google Sheets для составления таблицы расходов и 

доходов, построения графиков и диаграмм. 

7. «Графический дизайн: создание открытки или постера в онлайн-редакторе». Тема 

предполагает работу с программами вроде Canva или Figma, развитие навыков композиции и 

цветоведения. 

8. «Поиск и анализ информации в интернете: как найти достоверные источники». 

Проект может включать создание инструкции или видеоурока о том, как проверять 

достоверность информации в сети. 

9. «Создание мультимедийного проекта о природе/городе/школе». Ученики могут 

объединить текст, изображения, видео и аудио для подготовки доклада или презентации на 

выбранную тему. 

10. «Основы работы с видео: монтаж короткого ролика». Тема предполагает 

знакомство с базовыми функциями видеоредакторов (например, CapCut, Movavi) и создание 

короткого видео с монтажом. 
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